自贡市灵犀义工联合会会议纪要
	时    间
	2014年3月18日
	地  点
	龙城会议室

	主 持 人
	曹  翔
	记录人
	曾家礼

	会议名称
	自贡市灵犀义工联合会常务理事会

	出    席
	曹翔、马嵩、夏开澄、王喜梅、余凌捷、牟燕芸、杨晓宇

	监    事
	曹燕

	议定事项
	义工招聘工作，岗位说明书讨论，各分会支队换届招募方案，义工联换届，项目的开展情况，财务管理制度（草案）讨论

	会
议
内
容
	   一、市义工联招聘
   1、细化招聘信息，放宽招聘门槛要求。
   2、发现推荐身边适合人员。
   3、具体的招聘工作由曹翔负责。
   二、岗位说明书讨论
   1、细化、讨论、修改、审核岗位说明书
   2、审核通过后以文件的方式发文执行
   3、各部门近期完成《岗位说明书》中要求的各项申报模板的设计制作
   三、各分会、支队换届、招募工作
   1、学院分会招募工作于下周开始，将在各支队校门前摆放展架和发放宣传资料各支队3天
   2、学联分会除2支队和9支队外其他支队开始重新组建，组建的同时招募工作同时进行。
   3、家庭分会组建由何思源具体负责，组建工作从下周开始。
   4、学前分会、银龄分会、行业分会的组建工作
   四、义工联管理层更换
   1、义工联管理层更换工作由曾家礼负责，近期进行。
   2、本年度监事会将扩大监事会，设立监事长一职。
   五、项目的开展情况
   1、太阳花支教：邓萍小学（职培）范家湾、北京希望小学（汇东）辅读（营盘）
   2、七彩童年：余山村小学（隔周一次），在拓展一个小学
   3、学联的活动原则是以所在支队就近的社区开展各类社区志愿服务为主，矍铄计划
   4、家庭分会：活动以矍铄计划、紫薇花微公益项目为主
   六、财务管理制度（草案）讨论
   1、完善财务管理制度（草案），审核后以文件方式发文执行
   2、今后以财务相关的问题，严格按照财务管理制度执行
   3、义工联的财务报表每年由审计部门进行审计
   4、每月200元以下的财务报销，由分管该分会的副会长签字，方可在出纳处报销。
   5、财务报销固定时间，固定的报销时间为每周六下午在办公室报销



